
 

ИСПОЛНИТЕЛЬНО-РАСПОРЯДИТЕЛЬНЫЙ ОРГАН ГОРОДА МОНЧЕГОРСКА 

Администрация муниципального образования город  Мончегорск  

с подведомственной территорией 

 (АДМИНИСТРАЦИЯ города МОНЧЕГОРСКА) 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ                  
03.10.2016                                                                      № ___994_________ 

М о н ч е г о р с к  

 

Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов 

административных регламентов предоставления муниципальных 

услуг, осуществляемых по обращениям заявителей 

 

 

На основании Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", в 

соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом города 

Мончегорска  

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения экспертизы административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг, осуществляемых по 

обращениям заявителей. 

2. Признать утратившими силу постановление администрации города 

Мончегорска от 17.06.2011 N 572 "Об утверждении Порядка проведения экспертизы 

проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг по 

обращениям заявителей". 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня размещения 

(опубликования) на официальном сайте органов местного самоуправления города 

Мончегорска. 

 

 

Глава администрации города                                                               А.И.Мурашкин 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
                                                                                                     УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

                                                                                                  города Мончегорска 

                                                                                                           от 03.10.2016 № 994 

 

 

Порядок 

проведения экспертизы проектов административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг, осуществляемых по обращениям 

заявителей 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий Порядок проведения экспертизы проектов административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг, осуществляемых по 

обращениям заявителей (далее - Порядок) устанавливает процедуру проведения 

уполномоченным органом администрации города Мончегорска экспертизы 

проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, 

осуществляемых по обращениям заявителей (далее - экспертиза, экспертиза 

проектов), разработанных функциональными органами (структурными 

подразделениями) администрации города Мончегорска (далее - разработчик 

проекта административного регламента). 

1.2. Настоящий Порядок не применяется в отношении административных 

регламентов предоставления государственных услуг по переданным в соответствии 

с законами Мурманской области государственным полномочиям, обязанность по 

разработке и утверждению которых законами Мурманской области возложена на 

органы местного самоуправления муниципальных образования Мурманской 

области. 

1.3. Предметом экспертизы является установление соответствия проекта 

административного регламента предоставления муниципальной услуги, 

осуществляемой по обращениям заявителей (далее – проект административного 

регламента) требованиям Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – 

Закон) и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, а также 

оценка учета разработчиком административного регламента  результатов 

независимой экспертизы проекта административного регламента. 

 

2. Порядок проведения экспертизы 

 

2.1. Для проведения экспертизы разработчик проекта административного 

регламента представляет в уполномоченный орган администрации города 

Мончегорска проект административного регламента на бумажном носителе с 

сопроводительным письмом. 



К проекту административного регламента прилагаются: 

а) справка об учете результатов независимой экспертизы проекта 

административного регламента (при наличии экспертных заключений); 

б) копии муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих 

правоотношения, связанные с предоставлением муниципальной услуги, в 

актуальной редакции на бумажном носителе; 

в) перечень муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, подлежащих изменению либо признанию 

утратившими силу в связи с принятием административного регламента 

предоставления муниципальной услуги (в случае необходимости изменения либо 

признании утратившими силу). 

2.2. Для проведения экспертизы проекта муниципального нормативного 

правового акта о внесении изменений в административный регламент 

предоставления муниципальной услуги разработчик административного регламента 

представляет в уполномоченный орган администрации города Мончегорска проект 

муниципального нормативного правового акта о внесении изменений в 

административный регламент с сопроводительным письмом. 

К проекту муниципального нормативного правового акта о внесении 

изменений в административный регламент прилагаются: 

а) справка об учете результатов независимой экспертизы проекта 

муниципального нормативного правового акта о внесении изменений в 

административный регламент в случае, если в соответствии с установленным 

порядком разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг, осуществляемых по обращениям заявителей, 

такие изменения подлежат независимой экспертизе (при наличии экспертных 

заключений); 

б) перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, 

нормативных правовых актов Мурманской области, муниципальных нормативных 

правовых актов в соответствии с которыми требуется внести изменения в 

административный регламент; 

в) копии муниципальных нормативных правовых актов на бумажном носителе, 

в соответствии с которыми требуется внести изменения в административных 

регламент; 

г) перечень муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, подлежащих изменению либо признанию 

утратившими силу в связи с принятием муниципального нормативного правового 

акта о внесении изменений в административный регламент (в случае 

необходимости изменения либо признания утратившими силу). 

2.3. Срок проведения экспертизы составляет сорок пять календарных дней со 

дня поступления в уполномоченный орган администрации города Мончегорска 

документов, предусмотренных пунктами 2.1. и 2.2. настоящего Порядка.  

2.4. Основаниями для отказа в проведении экспертизы является 

непредставление (представление не в полном объеме) документов, 

предусмотренных пунктами 2.1 и 2.2. настоящего Порядка.  



2.5. В случае отказа в проведении экспертизы уполномоченный орган не 

позднее трех рабочих дней со дня поступления проекта административного 

регламента возвращает его с сопроводительным письмом разработчику проекта 

административного регламента. 

2.6. При проведении экспертизы уполномоченный орган оценивает проект 

административного регламента по следующим позициям:  

а) соответствие структуры и содержания проекта административного 

регламента Закону и принятым в соответствии с ним муниципальным нормативным 

правовым актам, устанавливающим требования к структуре и содержанию 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг; 

 б) полнота описания в проекте административного регламента порядка и 

условий предоставления муниципальной услуги, установленных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Мурманской области и муниципальными нормативными правовыми актами; 

 в) учет рекомендаций, полученных по результатам независимой экспертизы 

проекта административного регламента (при их наличии);  

г) оптимизация порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе: 

упорядочение административных процедур (действий); устранение избыточных 

административных процедур (действий), если это не противоречит 

законодательству Российской Федерации и (или) Мурманской области; сокращение 

срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения 

отдельных административных процедур (действий) в рамках предоставления 

муниципальной услуги; предоставление муниципальной услуги в электронной 

форме.  

2.7. По результатам экспертизы составляется экспертное заключение по форме, 

согласно приложению  к настоящему Порядку. 

Экспертное заключение направляется разработчику проекта 

административного регламента не позднее трех рабочих дней, со дня его 

утверждения.  

2.8. Экспертное заключение считается положительным, если в нем содержаться 

вывод о соответствии проекта административного регламента либо проекта 

муниципального нормативного правового акта о внесении изменений в 

административный регламент требованиям Закона и принятых в соответствии с ним 

нормативных правовых актов, и рекомендация к его принятию. 

Экспертное заключение считается отрицательным, если в нем содержаться 

вывод о несоответствии проекта административного регламента либо 

муниципального нормативного правового акта о внесении изменений в 

административный регламент требованиям Закона и принятых в соответствии с ним 

нормативных правовых актов, и рекомендация к его доработке. 

2.9. Положительное экспертное заключение является основанием для 

направления проекта административного регламента либо муниципального 

нормативного правового акта о внесении изменений в административный регламент 

на согласование и утверждение в порядке, установленном регламентом 

администрации города Мончегорска. 



2.10. В случае если экспертное заключение является отрицательным, 

разработчик проекта административного регламента в срок не более десяти рабочих 

дней со дня получения экспертного заключения, дорабатывает проект 

административного регламента либо проект муниципального нормативного 

правового акта о внесении изменений в административный регламент с учетом 

замечаний и рекомендаций, содержащихся в экспертном заключении, и 

представляет доработанный проект в уполномоченный орган администрации города 

Мончегорска для проведения повторной экспертизы. 

2.11. Срок проведения повторной экспертизы составляет пятнадцать рабочих 

дней со дня представления в уполномоченный орган доработанного проекта 

административного регламента либо проекта муниципального нормативного 

правового акта о внесении изменений в административный регламент. 

 

 

_________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение  

к Порядку проведения экспертизы 

проектов административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг, 

осуществляемых по обращениям 

заявителей 

 

 

                                Утверждаю 

Руководитель уполномоченного органа 

                                                                                      _____________ ______________________ 

                                                                                     "_____" ____________________ 20___ г. 

 

Экспертное заключение 

на проект административного регламента предоставления 

муниципальной услуги (изменений в административный регламент 

предоставления муниципальной услуги) 

 

1. Общие сведения 

 

1.1. Настоящее экспертное заключение дано____________________________________ 
                                                                                       (наименование уполномоченного органа)                                                                                                                            

на проект административного регламента предоставления муниципальной услуги 

(изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги) 

______________________________________________________________________________, 
        (наименование проекта административного регламента (изменений в административный регламент)) 

разработанный _________________________________________________________________ 
                                                  (наименование функционального органа (структурного подразделения 

______________________________________________________________________________.
администрации города, разработавшего проект административного регламента (изменений в административный 

регламент) 
1.2. Дата проведения экспертизы: "__" ___________ 20__ г. 

 

2. Оценка соответствия проекта административного 

регламента предоставления муниципальной услуги 

(изменений в административный регламент 

предоставления муниципальной услуги) требованиям 

нормативных правовых актов 

 

2.2. Соответствие структуры и содержания проекта 

административного регламента (изменений в 

административный регламент) требованиям 

Порядка разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг, осуществляемых по 

обращениям заявителей 

 

Первый вариант: 

"Структура и содержание проекта административного регламента предоставления 
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муниципальной услуги (изменений в административный регламент предоставления 

муниципальной услуги соответствует требованиям Порядка разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг, осуществляемых 

по обращениям заявителей.". 

 

Второй вариант: 

"Структура и содержание проекта административного регламента предоставления 

муниципальной услуги (изменений в административный регламент предоставления 

муниципальной услуги) не соответствует требованиям Порядка разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг, осуществляемых 

по обращениям заявителей, а именно: 

1. _______________________________________________________________________. 
(указываются конкретные нарушения требований к порядку и структуре административного регламента) 

2. _______________________________________________________________________. 

3. ______________________________________________________________________". 

 

2.3. Полнота описания в проекте 

административного регламента (изменений в 

административный регламент) порядка 

и условий предоставления муниципальной 

услуги, установленных законодательством 

Российской Федерации, законодательством 

Мурманской области, муниципальными 

нормативными правовыми актами 

 

Первый вариант: 

"Порядок и условия предоставления муниципальной услуги указаны в 

административном регламенте (изменениях в административный регламент) в полном 

объеме в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством 

Мурманской области, муниципальными нормативными правовыми актами.". 

 

Второй вариант: 

"Порядок и условия предоставления муниципальной услуги указаны в 

административном регламенте (изменениях в административный регламент) в полном 

объеме в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством 

Мурманской области, муниципальными нормативными правовыми актами", а именно:  

1. _______________________________________________________________________. 
(указываются конкретные нарушения описания порядка и условий предоставления муниципальной услуги) 

2. _______________________________________________________________________. 

3. ______________________________________________________________________". 

 

2.4. Учет замечаний и предложений, 

полученных в результате 

независимой экспертизы проекта 

административного регламента (изменений 

в административный регламент) 

Первый вариант: 

"Экспертных заключений независимой экспертизы на проект административного 
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регламента (изменений в административный регламент) в адрес разработчика в течение 

установленного срока не поступало.". 

Второй вариант: 

"Независимая экспертиза проекта административного регламента (изменений в 

административный регламент) проведена __________________________________________ 
                                                                                                     (указать данные экспертов, 

______________________________________________________________________________. 
проводивших экспертизу, даты проведения экспертизы) 

В результате проведения независимой экспертизы замечаний не 

установлено/установлены  замечания, указанные в заключение независимой экспертизы от 

(ДД.ММ.ГГГГ.) Замечания и предложения эксперта учтены в проекте административного 

регламента в полном объеме/учтены частично в связи с ______________________________ 
                                                                                                                       (указать причины, 

____________________________________________________________________________.". 
по которым не были частично учтены замечания и предложения) 

Третий вариант: 

"Независимая экспертиза проекта административного  регламента проведена 

______________________________________________________________________________ 
(указать экспертов, проводивших независимую экспертизу, 

______________________________________________________________________________. 
даты проведения экспертизы) 

В результате проведения независимой экспертизы установлены замечания, указанные 

в заключении независимой экспертизы от (ДД.ММ.ГГГГ.). Замечания и предложения 

эксперта не учтены в проекте административного регламента в связи с _________________ 
                                                                                                                       (указать причины, 

____________________________________________________________________________.". 
по которым не были учтены замечания и предложения) 

 

2.5. Оптимизация порядка предоставления 

муниципальной услуги  

Первый вариант: 

"В ходе разработки проекта административного регламента (изменений в 

административный регламент) проведена работа по оптимизации порядка предоставления 

муниципальной услуги.". 

 

Второй вариант: 

"В ходе разработки проекта административного регламента (изменений в 

административный регламент) работа по оптимизации порядка предоставления 

муниципальной услуги не проводилась.". 

 

3. Выводы и предложения по результатам 

проведенной экспертизы 

 

Первый вариант: 

"Проект административного регламента (изменений в административный регламент) 

соответствует требованиям, установленным Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ 

"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Порядком 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг, осуществляемых по обращениям заявителей, утвержденным  
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постановлением администрации города Мончегорск от 23.09.2016 N 954, и рекомендуется 

к утверждению.". 

 

Второй вариант: 

Проект административного регламента (изменений в административный регламент) 

не соответствует требованиям, установленным Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-

ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Порядком 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг, осуществляемых по обращениям заявителей, утвержденным 

постановлением администрации города Мончегорск от 23.09.2016 N 954, и рекомендуется 

к доработке в соответствии с замечаниями и предложениями. 

 

Предложения по устранению выявленных нарушений: 

1.________________________________________________________________________. 
(указать конкретные предложения по устранению выявленных нарушений) 

2.______________________________________________________________________.". 

 

 

_____________________________________ _______________ _____________________ 
             (должность лица, проводившего экспертизу)                       (подпись)                                 Ф.И.О.) 

 

 

_________________________ 
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