
Муниципальное казенное учреждение «Муниципальный архив города 

Мончегорска» (МКУ «МАГМ») в 2022 году проводит для учреждений  

города консультации, семинары, лекции по применению «Правил 

организации хранения, комплектования, учета и использования 

документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных 

документов в государственных органах, органах местного 

самоуправления и организациях». 

 

31 марта 2022 была проведена первая консультация с представителя 5-

ти учреждений (Муниципального автономного учреждения «Мончегорский 

городской центр культуры,  Муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа 

№8 с углублённым изучением английского языка», Муниципального 

бюджетного Общеобразовательного учреждения «Общеобразовательная 

школа № 14, Муниципального бюджетного учреждения культуры 

«Мончегорская централизованная библиотечная система», Государственного 

областного бюджетного общеобразовательного учреждения «Мончегорская 

коррекционная школа»). Присутствовали лица, ответственные за  

организацию работы в учреждениях по описанию архивных документов, 

образовавшихся в ходе деятельности учреждения, по отбору и обработке 

документов, передаваемых в архив. 

 

 



Необходимость проведения консультации была связана с тем, что 

учреждения должны составлять описи дел своих документов, образованных в 

процессе многолетней деятельности учреждений. Данные документы ранее 

не описывались, хранятся в неупорядоченном виде, в связи, с чем на 

назначенных лиц ложится большая нагрузка по их описанию. 

 

На консультации, проведенной ведущим документоведом МКУ 

«МАГМ» Васильевой Е.Н., были рассмотрены правила и порядок описания 

документов, проведение экспертизы ценностей документов, т.е. изучение 

документов критериев ценности с целью определения сроков хранения и 

отбора документов для включения в описи дел. Также были показаны 

образцы составления описей дел, рассказывалось о последовательности 

действий при оформлении дел, об особенностях формирования дел и 

включения их в описи. Отдельно рассказывалось о составлении исторической 

справки учреждений, какими источниками пользоваться при её составлении. 

 

Присутствующие ознакомились с помещениями архивохранилищ, 

узнали, документы каких учреждений хранятся в архиве и как организована 

система учета и хранения документов. 

 

На основе полученных знаний и рекомендаций МКУ «МАГМ», 

учреждения г. Мончегорска могут самостоятельно продолжить описание 

своих документов. 

 

 

  

 
  

 

 

 


