
Муниципальное казенное учреждение «Муниципальный архив 

города Мончегорска» 02.11.2023 и 03.11.2023 проводило консультации 

для организаций являющихся источниками комплектования архива по 

применению «Правил организации хранения, комплектования, учета и 

использования документов Архивного фонда Российской Федерации и 

других архивных документов в государственных органах, органах 

местного самоуправления и организациях» утвержденных приказом 

Росархива от 31.07.2023 № 77. 

 

На консультациях присутствовали представители учреждений, на 

которых возложены обязанности по составлению описей дел и подготовку 

документов для передачи на хранение в муниципальный архив города 

Мончегорска. 

Директор архива Плужникова С.В. разъясняла о необходимости 

соблюдения сроков подготовки составления описей, номенклатур дел и 

передачу документов, указанных в постановлении администрации города 

Мончегорска от 16.12.2022 № 1862 «О графике предоставления номенклатур 

дел, описей дел постоянного хранения, по личному составу, передаче дел на 

муниципальное хранение». 

 

 
 

 

 

 



На консультациях были рассмотрены новые правила, указано, на что 

обратить внимание при составлении описей дел и оформлении документов, 

были показаны рекомендуемые образцы документов. Также рассмотрены 

замечания экспертов ЭПК Министерства культуры Мурманской области по 

оформлению описей и научно-справочного аппарата к ним. 

Всем присутствующим были выданы сведения о том, какие дела, 

включенные в описи и являющиеся переходящими, они должны будут сдать 

в архив по их завершению. 

  Проводились подробные разъяснения по составлению паспорта архива 

организации, в котором должна быть отражена информация об организации 

хранения и сведения о документах постоянного хранения и по личному 

составу, которые находятся на хранении в учреждениях, по состоянию на 

01.12.2023. 

   

 

  

 
 


