
Приложение №3  

к Извещению о проведении 

открытого конкурса в электронной форме по выбору аудиторской организации для 

осуществления обязательного аудита бухгалтерского учёта и финансовой (бухгалтерской) 

отчетности АО «Мончегорская теплосеть» 

 

ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ, СОСТАВУ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В 

ЗАКУПКЕ И ИНСТРУКЦИЯ ПО ЕЕ ЗАПОЛНЕНИЮ 

 

1. Требования к содержанию, составу заявки на участие в электронном конкурсе 

1.1. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в закупке в любое 

время с момента размещения в ЕИС извещения об осуществлении закупки до окончания срока 

подачи заявок на участие в закупке. 

1.2. Подать заявку на участие в закупке вправе только зарегистрированный в ЕИС и 

аккредитованный на электронной площадке участник закупки путем направления такой заявки 

в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ оператору электронной площадки. 

1.3. Подача заявки на участие в закупке означает согласие участника закупки, подавшего 

такую заявку, на оказание услуги на условиях, предусмотренных извещением об 

осуществлении закупки, и в соответствии с заявкой такого участника закупки на участие в 

закупке. 

1.4. В соответствии с ч. 19 ст. 48 Федерального закона № 44-ФЗ заявка на участие в 

закупке состоит из второй и третьей частей. Вторая часть должна также содержать 

информацию, предусмотренную пп. «б» п. 2 ч. 1 ст. 43 Федерального закона № 44-ФЗ. 

Положения частей 3 - 10 ст. 48 Федерального закона № 44-ФЗ не применяются. 

         1.5. Вторая часть должна содержать информацию и документы, предусмотренные 

подпунктами «м» - «р» пункта 1, подпунктом «в» пункта 2, пунктом 5 части 1 статьи 43 Закона 

№ 44-ФЗ: 

1) решение о согласии на совершение или о последующем одобрении крупной сделки, 

если требование о наличии такого решения установлено законодательством Российской 

Федерации, учредительными документами юридического лица и для участника закупки 

заключение договора на поставку товара, выполнение работы или оказание услуги, являющихся 

объектом закупки, либо внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в 

закупке, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой; 

2) документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям, 

установленным пунктом 1 части 1 статьи 31 Закона № 44-ФЗ, если иное не предусмотрено 

Законом № 44-ФЗ: 

        - действующий квалификационный аттестат аудитора (или его надлежаще заверенная 

копия) и информация о членстве в саморегулируемой организации аудиторов (выписка из 

реестра аудиторов и аудиторских организаций саморегулируемой организации аудиторов или 

сведения в иной форме, содержащие информацию, позволяющую установить наличие 

участника закупки в реестре саморегулируемой организации аудиторов); 

- выписка (или ее надлежащим образом заверенная копия) из реестра аудиторов и 

аудиторских организаций саморегулируемой организации аудиторов, членом которой является 

участник закупки, полученная не ранее, чем за три месяца до даты размещения в единой 

информационной системе в сфере закупок извещения об осуществлении закупки (в 

соответствии с п. 1 ст. 3 Федерального закона от 30.12.2008 № 307-ФЗ «Об аудиторской 

деятельности»).  

3) декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктами 3 

- 5, 7 - 11 части 1 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ; 

 4) реквизиты счета участника закупки, на который в соответствии с законодательством 

Российской Федерации осуществляется перечисление денежных средств в качестве оплаты 

поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также 



отдельных этапов исполнения договора, за исключением случаев, если в соответствии с 

законодательством Российской Федерации такой счет открывается после заключения договора; 

5) документы, подтверждающие квалификацию участника закупки. Отсутствие таких 

документов не является основанием для признания заявки не соответствующей требованиям 

Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ. 

         1.6. Третья часть должна содержать информацию, предусмотренную пунктом 3 или 

пунктом 4 части 1 статьи 43 Закона № 44-ФЗ:  

         1) предложение участника закупки о цене договора. 

Цена договора, предлагаемая участником конкурса в заявке на участие в электронном 

конкурсе, не может превышать начальную (максимальную) цену договора или быть равной 

нулю.  

Цена договора, содержащаяся в заявке на участие в электронном конкурсе, должна быть 

выражена в рублях, если иное не предусмотрено извещением. 

         1.7. Информация и документы, предусмотренные подпунктами «а» - «л» пункта 1 части 

1 статьи 43 Закона №44-ФЗ, не включаются участником закупки в заявку на участие в закупке. 

Такие информация и документы в случаях, предусмотренных Законом № 44-ФЗ, направляются 

(по состоянию на дату и время их направления) заказчику оператором электронной площадки 

путем информационного взаимодействия с ЕИС: 

1) полное и сокращенное (при наличии) наименование юридического лица, в том числе 

иностранного юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо), 

аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от 

имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или 

представительство), наименование обособленного подразделения юридического лица (если от 

имени участника закупки выступает обособленное подразделение юридического лица), 

фамилия, имя, отчество (при наличии) (если участником закупки является физическое лицо, в 

том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя); 

2) фамилия, имя, отчество (при наличии), идентификационный номер налогоплательщика 

(при наличии) и должность лица, имеющего право без доверенности действовать от имени 

юридического лица, либо действующего в качестве руководителя юридического лица, 

аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица, либо 

исполняющего функции единоличного исполнительного органа юридического лица; 

3) идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) лиц, указанных в 

пунктах 2 и 3 части 3 статьи 104 Закона № 44-ФЗ, или в соответствии с законодательством 

соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера 

налогоплательщика таких лиц; 

4) адрес юридического лица, в том числе иностранного юридического лица (если 

участником закупки является юридическое лицо) в пределах места нахождения юридического 

лица, адрес (место нахождения) аккредитованного филиала или представительства на 

территории Российской Федерации (если от имени иностранного юридического лица выступает 

аккредитованный филиал или представительство), адрес (место нахождения) обособленного 

подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает обособленное 

подразделение юридического лица), место жительства физического лица, в том числе 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если участник закупки 

является физическим лицом, в том числе зарегистрированным в качестве индивидуального 

предпринимателя), адрес электронной почты, номер контактного телефона; 

 5) Копия документа, удостоверяющего личность участника закупки в соответствии с 

законодательством Российской Федерации (если участник закупки является физическим лицом, 

не являющимся индивидуальным предпринимателем); 

 6) идентификационный номер налогоплательщика юридического лица (если участником 

закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства 

иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает 

аккредитованный филиал или представительство), физического лица, в том числе 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если участником закупки 

является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального 



предпринимателя), аналог идентификационного номера налогоплательщика в соответствии с 

законодательством соответствующего иностранного государства (если участником закупки 

является иностранное лицо), код причины постановки на учет юридического лица (если 

участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или 

представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного 

юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), 

обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает 

обособленное подразделение юридического лица); 

7) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (если участником 

закупки является юридическое лицо), выписка из единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей (если участником закупки является индивидуальный 

предприниматель), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на 

официальном сайте торгов извещения о проведении; 

8) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о 

государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве 

индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего 

государства (если участником закупки является иностранное лицо). 

1.9. Документы, предусмотренные пп. «н» п. 1 ч. 1 ст. 43 Федерального закона № 44-ФЗ 

(пп. «2)» п. 1.5 настоящего документа), не включаются участником закупки в заявку на участие 

в закупке. Такие документы в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ, 

направляются (по состоянию на дату и время их направления) заказчику оператором 

электронной площадки из реестра участников закупок, аккредитованных на электронной 

площадке. 

1.10. Не позднее одного часа с момента получения заявки на участие в закупке оператор 

электронной площадки осуществляет возврат заявки подавшему ее участнику закупки в 

случаях: 

а) подачи заявки на участие в закупке с нарушением требований, предусмотренных ч. 1 ст. 

5 Федерального закона № 44-ФЗ; 

б) подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в закупке при 

условии, что поданные ранее таким участником заявки на участие в закупке не отозваны. При 

этом такому участнику закупки возвращаются все заявки на участие в закупке; 

в) подачи заявки на участие в закупке после окончания срока подачи заявок на участие в 

закупке; 

г) подачи участником закупки в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ заявки на 

участие в закупке, содержащей предложение о цене договора, размер которого превышает 

соответственно начальную (максимальную) цену договора либо равен нулю; 

д) указания в соответствии с пп. «б» п. 2 ч. 1 ст. 43 Федерального закона № 44-ФЗ 

иностранного государства в качестве страны происхождении товара в случае установления в 

соответствии со ст. 14 Федерального закона № 44-ФЗ в извещении об осуществлении закупки 

запрета допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных 

государств; 

е) получения оператором электронной площадки от банка информации, указанной в 

пп. «г» п. 3 ч. 5 ст. 44 Федерального закона № 44-ФЗ; 

ж) отсутствия номера реестровой записи в реестре независимых гарантий, размещенном в 

ЕИС, несоответствия идентификационного кода закупки, для обеспечения заявки на участие в 

которой выдана независимая гарантия, идентификационному коду закупки, указанному в 

извещении об осуществлении закупки, а также если сумма независимой гарантии менее размера 

обеспечения заявок на участие в закупке, установленного заказчиком в соответствии с 

Федеральным законом № 44-ФЗ; 

з) наличия в предусмотренном Федеральным законом № 44-ФЗ реестре недобросовестных 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе 

информации о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции 

единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица, при условии 

установления требования, предусмотренного ч. 1.1 ст. 31 Федерального закона № 44-ФЗ; 



и) отсутствия в реестре участников закупок, аккредитованных на электронной площадке, 

информации и документов участника закупки, предусмотренных перечнем, установленным 

Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 3 статьи 31 Федерального 

закона № 44-ФЗ (при осуществлении закупки, в отношении участников которой в извещении об 

осуществлении закупки установлены дополнительные требования в соответствии с ч. 2 или 2.1 

ст. 31 Федерального закона № 44-ФЗ); 

к) подачи заявки участником закупки, не являющимся субъектом малого 

предпринимательства, социально ориентированной некоммерческой организацией, в случае 

установления в извещении об осуществлении закупки преимущества, предусмотренного ч. 3 ст. 

30 Федерального закона № 44-ФЗ; 

л) подачи заявки участником закупки, являющимся иностранным лицом, в случае 

установления в соответствии со ст. 14 Федерального закона № 44-ФЗ в извещении об 

осуществлении закупки запрета допуска работ, услуг, соответственно выполняемых, 

оказываемых иностранными лицами. 

1.11. Одновременно с возвратом заявки на участие в закупке, предусмотренным п. 5 ч. 6 

ст. 43 Федерального закона № 44-ФЗ, оператор электронной площадки направляет участнику 

закупки, подавшему такую заявку, уведомление о возврате заявки на участие в закупке с 

указанием оснований ее возврата. Возврат заявок на участие в закупке по основаниям, не 

предусмотренным п. 5 ч. 6 ст. 43 Федерального закона № 44-ФЗ, не допускается. 

1.12. Участник закупки после возврата ему заявки на участие в закупке по основаниям, 

предусмотренным п. 5 ч. 6 ст. 43 Федерального закона № 44-ФЗ, вправе подать новую заявку на 

участие в закупке в соответствии с требованиями ст. 43 Федерального закона № 44-ФЗ. 

1.13. Не позднее одного часа с момента получения заявки на участие в закупке, которая не 

подлежит возврату в соответствии с п. 5 ч. 6 ст. 43 Федерального закона № 44-ФЗ, оператор 

электронной площадки обязан присвоить такой заявке идентификационный номер и направить 

уведомление такому участнику о получении его заявки на участие в закупке с указанием 

присвоенного ей идентификационного номера. 

1.14. Не позднее одного часа с момента окончания срока подачи заявок на участие в 

закупке оператор электронной площадки направляет заказчику в соответствии с Федеральным 

законом № 44-ФЗ заявки на участие в закупке, которые не возвращены по основаниям, 

предусмотренным п. 5 ч. 6 ст. 43 Федерального закона № 44-ФЗ, а также информацию о дате и 

времени их подачи. 

1.15. Участник закупки, подавший заявку на участие в закупке, вправе в соответствии с ч. 

10 и 11 ст. 43 Федерального закона № 44-ФЗ отозвать такую заявку: 

1) до окончания срока подачи заявок на участие в закупке; 

2) с момента размещения в соответствии с Федеральным законом №44-ФЗ в ЕИС 

протокола подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) до 

размещения в соответствии с ч. 2 ст. 51 Федерального закона № 44-ФЗ проекта контракта, 

заключаемого с таким участником закупки, за исключением случаев, если такая заявка 

отклонена. Не допускается отзыв заявок, которым в соответствии с Федеральным законом 

№ 44-ФЗ присвоены первые три порядковых номера. 

1.16. Если участник закупки отзывает заявку на участие в закупке при проведении 

электронных процедур такой участник закупки: 

1) формирует с использованием электронной площадки отзыв заявки на участие в закупке 

и подписывает его усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от 

имени участника закупки; 

2) в случае, предусмотренном п. 1 ч. 9 ст. 43 Федерального закона№ 44-ФЗ, заявка на 

участие в закупке считается отозванной с момента подписания в соответствии с пп. 1 

настоящего пункта отзыва заявки на участие в закупке; 

3) в случае, предусмотренном п. 2 ч. 9 ст. 43 Федерального закона № 44-ФЗ, оператор 

электронной площадки не позднее одного часа с момента подписания в соответствии с пп. 1 

настоящего пункта отзыва заявки на участие в закупке направляют такой отзыв заказчику с 

указанием идентификационного номера такой заявки, а также номера реестровой записи в 

едином реестре участников закупок в отношении участника закупки, сформировавшего отзыв 



заявки на участие в закупке, в ЕИС. С момента направления отзыва заявки на участие в закупке 

в соответствии с настоящим подпунктом заявка на участие в закупке считается отозванной. 

 

2. Инструкция по заполнению заявки на участие в электронном конкурсе 

2.1. Участник закупки должен подать заявку, с использованием функционала и 

в соответствии с регламентом ЭТП, сделанную в электронной форме, в том числе с 

приложением полного комплекта документов согласно перечню, определенному в разделе 1 

настоящего документа, оформленных в соответствии с положениями настоящего документа, 

содержание которых соответствует требованиям настоящего документа.  

2.2. Предоставляемые в составе заявки документы должны быть четко напечатаны. 

Подчистки, дописки, исправления не допускаются, за исключением тех случаев, когда эти 

исправления (дописки) заверены рукописной надписью: например, «исправленному верить», 

собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым 

исправлением (допиской) и скреплены печатью участника конкурса (при наличии) (для 

юридических лиц) или собственноручно заверенных (физическим лицом). 

Все документы, входящие в состав заявки, должны быть составлены на русском языке. 

В случае необходимости предоставления документов, а также иных сведений, 

составленных на иностранном языке, к ним должен прилагаться авторизованный перевод на 

русский язык (в специально оговоренных случаях – апостилированный). В случае противоречия 

оригинала и перевода преимущество будет иметь перевод. 

Комиссия не рассматривает документы, не переведенные на русский язык. 

2.3. Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, представленные 

в отсканированном виде, должны иметь доступный для прочтения формат (предпочтительно 

один файл – один документ). Отсканированный вид документов должен быть четким, 

пригодным для прочтения, а также позволять установить, что он сделан с оригинала или 

нотариально заверенной копии, в случае необходимости предоставления таких документов в 

соответствии с настоящим извещением. 

2.4. Все файлы заявки на участие в конкурсе, размещенные участником конкурса по 

возможности должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать 

содержание данного файла заявки на участие в конкурсе, с указанием наименования документа, 

представленного данным файлом.  

2.5. При описании условий и предложений участников закупки должны приниматься 

общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих 

нормативных документов. Сведения, которые содержатся в Заявке, не должны допускать 

двусмысленных толкований. 

 

 


