
 

 
 
 

 

РАЙОННАЯ КОМИССИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 ГОРОД МОНЧЕГОРСК С ПОДВЕДОМСТВЕННОЙ ТЕРРИТОРИЕЙ 

 ПО БРОНИРОВАНИЮ ГРАЖДАН, ПРЕБЫВАЮЩИХ В ЗАПАСЕ 

 

Общий воинский учет 

Картотека воинского учета 



 

 
 
 

 

Воинский учет призывников и 

военнообязанных запаса осуществляется 

организациями по личным карточкам 

работников (форма № Т-2, раздел II) и (или) 

личным карточкам государственных 

(муниципальных) служащих (форма 

 № Т-2ГС (МС), раздел II) (далее - личные 

карточки).  

Личная карточка работника заполняется 

 в день приема гражданина на работу. 
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Документы воинского учета,  

на основании которых ведется воинский учет и заполняется 

 раздел II личных карточек 

Для военнообязанных запаса: 

Временное удостоверение, выданное взамен военного билета 

Справка взамен военного билета 

Для призывников: 



Порядок заполнения раздела II «Сведения о воинском учете» 
личных карточек на военнообязанных и призывников 

 

Пункты раздела II 

 личной карточки 

 

Офицеры запаса 

Солдаты, сержанты, 

старшины, матросы, 

прапорщики, мичманы 

запаса 

 

Граждане, подлежащие 

призыву 

1. Категория запаса Не заполняется Страница 11 Не заполняется 

2. Воинское звание Страницы 2 и 5 Страница  8 Вносится запись «подлежит 

призыву» 

3. Состав (профиль) Страница 2 Страница 11 Не заполняется 

4. ВУС Страница 2 Страница 11 Не заполняется 

5. Категория годности Страница 6 Страницы 13-14 Страница 1 

6. Наименование военного 

комиссариата 

Страница 14 Страницы 21-24 Страница 2 

7. Состоит на воинском учете а) общем: заполняется только при наличии в военном билете 

мобилизационного предписания. 

б) специальном: заполняется только при постановке 

гражданина на специальный воинский учет. 

 

Не заполняется 

 

Записи в пункте 7 личной карточки осуществляются простым карандашом. 

8. Отметка о снятии с воинского учета 

(по возрасту, состоянию здоровья) 

Страница 22 Страница 26 

 

Не заполняется 

 



 

II. Сведения о воинском учете  

         Сверка с военным комиссариатом                                                                                   Сверка с военным билетом 

              (дата и подпись карандашом)                                                                                             (дата и подпись карандашом) 

 
 
 
 
 
 
 
Работник кадровой службы ________________________ 
                                                                                                                          должность                  подпись                   расшифровка подписи 

Работник (подтверждает записи) ____________________                                                                   подпись 

 
«____»____________2021 г. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

По продолжительности и условиям прохождения 

военной службы и пребывания в запасе 

граждане подразделяются на две категории: 

 1.  Категория запаса  1 или 2                   п.23 стр.11  6.   Наименование отдела ВК по месту жительства 

 2.  Воинское звание  рядовой                 п.20 стр.8    В соответствии с посл. записью в 

военном билете 

 3. Состав   солдаты                 п.25 стр.11  7. Состоит на в.учете:  (заполн.карандаш.) 

 4. Полное кодовое обозначение ВУС   ВУС 999000 А     п.26 стр.11    а) общем (номер команды, партии)  № команды 

 5. Категория годности  к военной службе    В            п.29,30 Р. VI стр.13,14    б) специальном   

     (при отсутствии записей – А)  8. Снят с в/у по возрасту (по 

сост. здоровья) 

  

Отметка о снятии с в/учета 

 

 
 
 

- прослужившие на военной службе не менее одного года, а 

участники боевых действий –  независимо от срока службы; 

- окончившие учебное подразделение; 

- прошедшие военные сборы 

- прослужившие на военной службе менее одного года; 

- военные строители; 

- граждане, не проходившие военную службу; 

- граждане женского пола 

1 категория 

2 категория 



 

II. Сведения о воинском учете  

         Сверка с военным комиссариатом                                                                                   Сверка с военным билетом 

              (дата и подпись карандашом)                                                                                             (дата и подпись карандашом) 

 
 
 
 
 
 
 
Работник кадровой службы ________________________ 
                                                                                                                          должность                  подпись                   расшифровка подписи 

Работник (подтверждает записи) ____________________                                                                   подпись 

 
«____»____________2021 г. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1.  Категория запаса  1 или 2                   п.23 стр.11  6.   Наименование отдела ВК по месту жительства 

 2.  Воинское звание  рядовой                 п.20 стр.8    В соответствии с посл. записью в 

военном билете 

 3. Состав   солдаты                 п.25 стр.11  7. Состоит на в.учете:  (заполн.карандаш.) 

 4. Полное кодовое обозначение ВУС   ВУС 999000 А     п.26 стр.11    а) общем (номер команды, партии)  № команды 

 5. Категория годности  к военной службе    В            п.29,30 Р. VI стр.13,14    б) специальном   

     (при отсутствии записей – А)  8. Снят с в/у по возрасту (по 

сост. здоровья) 

  

Отметка о снятии с в/учета 

Войсковые: 

рядовой 

ефрейтор 

младший сержант 

сержант 

старший сержант 

старшина 

прапорщик 

старший 

прапорщик 

 

Корабельные: 

матрос 

старший матрос 

старшина 2-й статьи 

старшина 1-й статьи 

главный старшина 

главный 

корабельный 

старшина 

мичман 

старший мичман 

Воинские звания 

 

 
 
 



 

II. Сведения о воинском учете  

         Сверка с военным комиссариатом                                                                                   Сверка с военным билетом 

              (дата и подпись карандашом)                                                                                             (дата и подпись карандашом) 

 
 
 
 
 
 
 
Работник кадровой службы ________________________ 
                                                                                                                          должность                  подпись                   расшифровка подписи 

Работник (подтверждает записи) ____________________                                                                   подпись 

 
«____»____________2021 г. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1.  Категория запаса  1 или 2                   п.23 стр.11  6.   Наименование отдела ВК по месту жительства 

 2.  Воинское звание  рядовой                 п.20 стр.8    В соответствии с посл. записью в 

военном билете 

 3. Состав   солдаты                 п.25 стр.11  7. Состоит на в.учете:  (заполн.карандаш.) 

 4. Полное кодовое обозначение ВУС   ВУС 999000 А     п.26 стр.11    а) общем (номер команды, партии)  № команды 

 5. Категория годности  к военной службе    В            п.29,30 Р. VI стр.13,14    б) специальном   

     (при отсутствии записей – А)  8. Снят с в/у по возрасту (по 

сост. здоровья) 

  

Отметка о снятии с в/учета 

 

 
 
 

Составы военнослужащих:  

Солдаты, матросы, 

сержанты, старшины 

 

Прапорщики и 

мичманы 

 

Офицеры: 

младшие офицеры 

старшие офицеры 

высшие офицеры 

 

 

 

 



Составы запаса (воинские звания) 

 

Составы запаса 

(воинские звания) 

Возраст граждан, пребывающих в запасе 

Первый разряд 

 

Второй разряд 

 

Третий разряд 

 

Солдаты, матросы, сержанты, 

старшины, прапорщики и 

мичманы 

до 35 лет до 45 лет до 50 лет 

Младшие офицеры до 50 лет до 55 лет до 60 лет 

Майоры, капитаны 3 ранга, 

подполковники, капитаны  2 

ранга 

до 55 лет до 60 лет до 65 лет 

Полковники, капитаны 1 ранга до 60 лет до 65 лет 

Высшие офицеры до 65 лет до 70 лет 

          Граждане женского пола, пребывающие в запасе, относятся к третьему разряду: имеющие воинские звания 

офицеров пребывают в запасе до достижения ими возраста 50 лет, а остальные - до достижения ими возраста 45 лет. 

 

Граждане, пребывающие в запасе, подразделяются на три разряда: 



 

II. Сведения о воинском учете  

         Сверка с военным комиссариатом                                                                                   Сверка с военным билетом 

              (дата и подпись карандашом)                                                                                             (дата и подпись карандашом) 

 
 
 
 
 
 
 
Работник кадровой службы ________________________ 
                                                                                                                          должность                  подпись                   расшифровка подписи 

Работник (подтверждает записи) ____________________                                                                   подпись 

 
«____»____________2021 г. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1.  Категория запаса  1 или 2                   п.23 стр.11  6.   Наименование отдела ВК по месту жительства 

 2.  Воинское звание  рядовой                 п.20 стр.8    В соответствии с посл. записью в 

военном билете 

 3. Состав   солдаты                 п.25 стр.11  7. Состоит на в.учете:  (заполн.карандаш.) 

 4. Полное кодовое обозначение ВУС   ВУС 999000 А     п.26 стр.11    а) общем (номер команды, партии)  № команды 

 5. Категория годности  к военной службе    В            п.29,30 Р. VI стр.13,14    б) специальном   

     (при отсутствии записей – А)  8. Снят с в/у по возрасту (по 

сост. здоровья) 

  

Отметка о снятии с в/учета 

А - годные к военной службе 

Б - годные к военной службе с 

незначительными ограничениями 

В - ограниченно годные к военной 

службе 

Г - временно не годные к военной 

службе 

 

При отсутствии данных в военном 

билете - А 

 

 
 
 

Категория годности к военной службе 
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Заполняется на основании 

 раздела IX «Отметки о приеме на 

воинский учет и снятии с 

воинского учета» военного билета 

солдата, матроса, сержанта, 

старшины, прапорщика, мичмана 

запаса или раздела VII справки 

взамен военного билета. 

 

Военный комиссариат 

города Мончегорск 

 

«___»_________20__г. 

Подпись_________ 

Военный комиссариат 

города Мончегорск 

 

«___»_________20__г. 

Подпись_________ 

Принят Снят 

Наименование военного комиссариата 

по месту жительства 

В пункте 6 «Наименование военного 

комиссариата по месту жительства» 

указывается наименование военного 

комиссариата, в котором гражданин 

 состоит на воинском учете 

 

Заполняется на основании 

 пункта 25 «Отметки о приеме 

 на воинский учет и снятии 

 с воинского учета» 

 военного билета офицера. 

 



 

 

 

Заполнение пункта 7 «Состоит на воинском учете» 

        - в случае наличия мобилизационного 

предписания в разделе VII «Отметки о выдаче и 

об изъятии мобилизационных предписаний» 

военного билета солдата, матроса, сержанта, 

старшины, прапорщика, мичмана запаса (разделе 

VI  справки взамен военного билета) и в п. 10 

«Отметки о выдаче и об изъятии 

мобилизационных предписаний» военного билета 

офицера запаса. 

          

В пункте 7 «Состоит на воинском учете» заполняются строки: 

а) Общем (№ команды, партии)  б) Специальном 

- на граждан, забронированных в установленном 

порядке за организацией на период мобилизации 

и на военное время 

1. Серия и номер 

удостоверения об 

отсрочке от 

призыва на 

военную службу 

по мобилизации и 

в военное время 

2. Код вида 

экономической 

деятельности 

3. Код должности 

из Перечня 

должностей и 

профессий 

4. Дата 

оформления 

отсрочки военным 

комиссариатом 

Проставляются: 

Номер команды (партии) указывается 

соответственно в п. 1 мобилизационного 

предписания и в строке «в команду №____» 

штампа о вручении мобилизационного 

предписания. 



ИЗВЕЩЕНИЕ ______ № ______ 

(серия) 

о зачислении на специальный воинский учет 

Гражданин, пребывающий в запасе, _______ 

________________Иванов Иван Иванович__________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

год рождения ____1971_______, состав (профиль) __солдаты__________, 

ВУС № 837_____________, воинское звание ___ рядовой______________, 

работающий _ООО «Империал», ул. Лесная,  д. 12__________________. 

  (наименование и адрес организации) 

в должности (по профессии) _технолог_____________________________ 

" ________ " разряда, годность к военной службе по состоянию здоровья: 

годен, годен с незначительными ограничениями, ограниченно годен 

(нужное подчеркнуть), на основании постановлений Правительства 

Российской Федерации, Межведомственной комиссии по вопросам 

бронирования граждан, пребывающих в запасе, от " __ " _____ ____ г. № 

___ или Перечня должностей и профессий, код ВЭД 2060 код должности 

27142 имеет право на отсрочку (в т.ч. персональную, извещение о 

предоставлении персональной отсрочки № _____) на двенадцать месяцев 

со дня объявления мобилизации. 

     Наименование военного комиссариата, где гражданин, пребывающий в 

запасе, состоит на воинском учете 

Военный комиссариат города Мончегорск Мурманской области 

Домашний адрес гражданина, пребывающего в запасе  г. Мончегорск, 

 ул. Лесная, д. 8, кв. 8 (запись осуществляется простым карандашом) 

  Генеральный директор ООО «Империал»  

            (руководитель организации) 

_______________________________А.А. Петров  

    (подпись, инициалы, фамилия) 

М.П. 

"____" __________ 20__ г. 

     Зачислить на специальный воинский учет 

Военный комиссар военного комиссариата города Мончегорск 

Мурманской области 

   (наименование военного комиссариата) 

М.П. 

____________________________ 

                   (подпись, инициалы, фамилия) 

"____" __________ 20__ г. 
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А  

МИНИСТЕРСТВО ОБОРОНЫ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

УДОСТОВЕРЕНИЕ ______ № ______ 

                                                               (серия)  

об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации 

 и в военное время 

(действительно при наличии военного билета) 

 

Выдано военным комиссариатом  города Мончегорск Мурманской 

области (запись осуществляется простым карандашом)________________ 

(наименование военного комиссариата) 

гражданину _Иванову Ивану Ивановичу______________________________, 

(фамилия, имя, отчество) 

год рождения  1971   , состав (профиль) _____________ солдаты__________ 

ВУС № _____837_____ , воинское звание  ______________рядовой  _______, 

Работающему в _______ ООО «Империал», ул. Лесная,  д. 12____________ 

(наименование и адрес организации) 

в должности (по профессии) __________________________________________ 

__________ разряда, в том, что ему на основании постановлений 

Правительства Российской Федерации, Межведомственной комиссии по 

вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе, или Перечня 

должностей и профессий (нужное подчеркнуть) № ___ от " __ " _____ г., код 

ВЭД 20.60, код должности  27142 предоставлена отсрочка (в т.ч. 

персональная) от призыва на военную службу (нужное подчеркнуть) сроком 

на двенадцать месяцев со дня объявления мобилизации. 

 

Военный комиссар военного комиссариата города Мончегорск 

Мурманской области 

                (наименование военного комиссариата)     

М.П. 

________________________В.А. Швец 

                                (подпись, инициалы, фамилия) 

Начальник отделения ПППиУМП 

____________________________ 

                       (подпись, инициалы, фамилия)  

"____" __________ 20__ г. 

Специальный воинский учет 



        Раздел II личных карточек должен вестись аккуратно, без помарок и 

неустановленных сокращений, четким и разборчивым почерком. 

        Записи должны производиться шариковыми, гелиевыми и другими 

ручками черного или синего цвета, а отметки о проведении внутренней 

сверки и сверки с документами воинского учета военных 

 комиссариатов – простым карандашом 



     

         

       В военных билетах граждан, пребывающих в запасе, изданных до 

2015 года, названия и нумерация разделов и пунктов могут отличаться от 

указанных в Методических рекомендациях 



 первый  

- на ГПЗ, женского пола 

- на ГПП на военную 
службу 

-на прапорщиков, мичманов, 
сержантов, старшин, солдат 

и матросов  запаса 

-на офицеров 
запаса 

 второй  
  третий  

 четвертый  

Порядок хранения личных карточек 

 

Личные карточки 

 на принятых на работу 

граждан, поставленных  

на воинский учет, 

помещаются 

 в соответствующие 

разделы отдельной 

картотеки 

 

 

 

 
Картотека 

личных 

карточек 

граждан, 

поставленных 

на воинский 

учет, строится 

 по алфавиту 

 

 



 

 

 

 

СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ! 


